IIHIMAEN SEURAKUNTA
Tietosuojaseloste 25.9.2025

Avainhallintarekisterit

Rekisterinpitaja yhteystietoineen
Riihimaen ev. lut. seurakunta
Temppelikatu 9 A

11100 Riihimaki

puh. 0197481

Yhteyshenkil6 yhteystietoineen
Ari-Pekka Syvatera
Temppelikatu 9A

11100 RIIHIMAKI
ari-pekkasyvatera@evl.fi;

puh. 0405766016

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tietosuojavastaava Mika Akkanen

PL 226

33101 Tampere

p. 0504411567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi

Rekisterin nimi
Avainhallintarekisterit

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Seurakunnan omistuksessa olevien eri kiinteistdjen avainten ja sahkdisten lukitusten kulkuavainten
hallinta. Rekisterilla yllapidetaan tietoa siita, kenella kaikilla on hallussaan seurakunnan eri
kiinteistojen avaimia ja mihin tiloihin heillda on paasy. Rekisterin tarkoitus on turvata seurakunnan
kiinteistdjen, niissa tydskentelevien/asuvien ja niissa asioivien henkildiden turvallisuus seka
suojata niissa sailytettdvaa omaisuutta ja tietoa. Rekisterin avulla voidaan kulkuoikeuksia poistaa
ja laajentaa tarpeen mukaan.

Oikeusperusteena ovat EU:n tietosuoja-asetuksen 6. artikla. Tietojen kerdaminen perustuu
sopimukseen henkildkohtaisten tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten
(TSA 6 artiklan kohta 1b). Rekisterinpitajan oikeutettuna etuna on palvelussuhde (TSA 6 artikla 1f).

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Seurakunnan palveluksessa olevat tydntekijat seka tarpeen mukaan ulkopuoliset avaimia
tarvitsevat henkil6t. Rekisteriin talletetaan tiedot kaikista henkildista, joilla on hallussaan
seurakunnan eri kiinteistdjen perinteisia avaimia seka sahkoisten lukitusten kulkuavaimia.
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Perinteisten avainten rekisteriin talletetaan seuraavat tiedot
- henkildon nimi
- sahkopostiosoite
- puhelinnumero
- tieto siita, mika avain hanelle on annettu/avaimen tunniste
- tilat, joihin avaimella paasee
- henkilon rooli ko. kiinteistossa

Sahkoisten lukitusten kulkuavainten rekisteriin talletetaan seuraavat tiedot

- henkilén nimi (ainoa henkilttieto joka rekisteriin viedaan)

- kulkuavaimen numero

- kulkuoikeudet eli tiedot siita, mihin tiloihin ko henkilé saamallaan avaimella paasee.

- rekisteriin voi maaritelld myds voimassaoloajan tai esim. koodin jolla henkild paasee sisalle

Tietoldhteet
Jokainen seurakunnan palvelukseen tuleva tyontekija saa sahkoisen kulkuavaimen tai kulkulatkan.

Avaimia noutavat henkilét luovuttavat itse tietonsa allekirjoittamallaan lomakkeella, jossa han
antaa yhteystietonsa ja sitoutuu huolehtimaan avaimesta ja sen palauttamisesta.

Tietojen luovutukset
Tietoja ei normaalitapauksessa luovuteta minnekaan. Ainoastaan mahdollisessa avaimen
vaarinkayttétapauksessa/rikosepailyssa, tiedot luovutetaan asiaa tutkivalle viranomaiselle.

Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika
Tietoja sailytetdan kustakin henkildsta, kunnes tdma on palauttanut avaimen tai maksimissaan 1 v
sen jalkeen.

Suojauksen periaatteet

Asiakkaan allekirjoittama avaintenluovutuslomake sailytetaan lukittavassa tilassa. Pidempiaikaiset
avainlainat yllapidetaan sahkodisessa kansiossa. Kyseiseen kansioon on paasy vain tietyilla
henkil6illa voimassa olevilla tunnuksilla ja salasanoilla. Sahkdisten lukitusten kulkuavainten
rekisteri on verkossa, jonne on paasy ainoastaan rekisterin paakayttgjilla voimassa olevilla
tunnuksilla ja salasanoilla.
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Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenella ja asiakkuuden hallintajarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan
kirjallisesti ja toimitetaan henkilOkohtaisesti Riihimaen seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa
henkildllisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

¢ Kayntiosoite: Seurakuntatoimisto, Temppelikatu 9A, avoinna arkisin 9-13

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkil6lla on oikeus korjata itseaan koskevat
tiedot. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkildkohtaisesti
Riihimaen seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkildllisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Seurakuntatoimisto, Temppelikatu 9A, avoinna arkisin 9-13

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajaltd hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

¢ Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus
peruuttaa suostumus, milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja, 00530 Helsinki

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi; Tietosuojavaltuutetun toimisto;
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