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Seurakuntatyo asiakasrekisterit

Rekisterinpitaja yhteystietoineen
Riihimaen seurakunta
Temppelikatu 8A

11100 RIHIMAKI

Yhteyshenkil6 yhteystietoineen
Sirpa Vihera, Kirkkoherra
Temppelikatu 8A

11100 Riihimaki
sirpa.vihera@evl.fi

p. 0505241739

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tietosuojavastaava Mika Akkanen

PL 226

33101 Tampere

p. 0504411567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi

Rekisterin nimi
Seurakuntatydn asiakasrekisterit

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Seurakuntalaisten yhteystietoja kerataan julistuksen eri tydalojen vapaaehtoistehtavien ja
toimintojen hoitamiseksi.

Oikeusperusteena ovat: oikeutettu etu Oikeutettu etu (GDPR 6.1.f)rekisterinpitajan toimintaan
osallistuminen vapaaehtoistyontekijana (Suostumus (GDPR 6.1.a), rekisterdidyn antama
nimenomainen suostumus henkilokohtaisten tietojen kasittelyyn Erityisten henkildtietojen kasittely
(GDPR 9.2.a), kun osallistujan turvallisuudesta huolehtiminen edellyttaa terveystietojen kasittelya
(esim. leireilla, retkilla).

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Tietosisaltd, jota tarvittavin osin talletetaan: nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite.
Seuraavat vapaaehtois- /henkildryhmat: messupalvelijat, ehtoollisavustajat, hautausmaan oppaat,
myyjaisemannat, Teatteri Viitan toiminnassa mukana olevat, tapahtumien koulutetut vapaaehtoiset
likenteenohjauksessa ja jarjestyksenvalvonnassa, miestydén vapaaehtoiset. Lisdksi mahdolliset
retki-, leiri- ja ryhmatoiminnan ym. toimintojen osallistujalistat, joissa kysytaan ruokailuun liittyvat
allergiat ja rajoitukset.

Tietoldhteet
Tiedot saadaan seurakuntalaisilta heidan suostumuksellaan, paaosin suullisesti.

Tietojen luovutukset
Tietoja ei luovuteta ulkopuolelle eteenpéin. Seurakunnan sisélla voidaan tarvittaessa tietoja
luovuttaa yhteisen tyon hoitamista varten. Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.
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Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetaan niin kauan kuin henkil6 on toiminnassa mukana. Havitetaan toiminnan jalkeen.
Tyo6alasta/toiminnosta/ryhmasta vastaava tyontekija huolehtii tietojen tuhoamisesta toiminnan
jalkeen.

Suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto: Ryhma-, retki- ja leiritoiminnassa seka jumalanpalvelusten, kirkollisten
toimitusten ja rippikoulujen ym. toimintojen hoitamisessa tarvittavat yhteystiedot/paperiset
yhteystietolistat yms. tiedot. Tydntekijan hallussa. Sailytys lukitussa tilassa.

Sahkoinen aineisto: Kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja salasanoihin.
Henkildtiedot on talletettu paaosin tydntekijan omaan kansioon, osittain myds tydalan yhteiseen
kansioon. Sahkdiset tiedot tallennetaan seurakunnan tietojarjestelmiin, joita suojataan
kayttajatunnuksin, salasanoin ja kayttdoikeuksin. Yhteystietoja voi olla myos tyontekijan
mobiililaitteessa, Henkilbtietoja ei tallenneta pysyvasti tyontekijéiden mobiililaitteisiin ilman
suojausta.

Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenella ja asiakkuuden hallintajarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyynt0 tietojen tarkistuksesta tehdaan
kirjallisesti ja toimitetaan henkilOkohtaisesti Riihimaen seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa
henkildllisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

o Kayntiosoite: Riihimaen seurakunta, Temppelikatu 8A, avoinna ma-pe 9-13

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkildlla on oikeus korjata itsedan
koskevat tiedot. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan
henkildkohtaisesti Riihimaen seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkildllisyys todetaan.

o Kayntiosoite: Riihimaen seurakunta, Temppelikatu 8A, avoinna ma-pe 9-13

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus:

o Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itseaan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

¢ Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus
peruuttaa suostumus, milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

o Tehda valitus henkildtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia
muutoksenhakukeinoja.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700 tietosuoja@om.fi
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