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Tietosuojaseloste — Katrina-toiminnanohjausjarjestelma
Viimeksi paivitetty: 25.9.2025

Rekisterinpitaja

Riihimaen ev. lut. seurakunta
Temppelikatu 9 A

11100 Riihimaki

puh. 019-7481

Yhteyshenkilo

Kirkkoherra Sirpa Vihera, sirpa.vihera@euvl.fi
puh. 0505241739

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Mika Akkanen, 050 441 1567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi
Tampereen it-palvelukeskus

Rekisterin nimi

Riihimaen Seurakunnan Katrina Toiminnanohjausjarjestelma

Miksi henkil6tietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus on yllapitdd seurakuntien toiminnassa mukana olevien henkildiden osallistu-
mista seurakuntayhtyman ja sen seurakuntien jarjestdmaan toimintaan ja jarjestelman avulla olla yhteydessa
toiminnassa mukana oleviin henkildihin. Toiminnassa mukana oleville voidaan kertoa tulevasta toiminnan
jarjestamisesta.

Diakoniatydn tietojen kasittelyn tarkoituksena on diakoniaty®n jarjestaminen ja toteuttaminen. Diakoniaty6 si-
saltaa keskusteluavun lisdksi myds materiaalisen apuun eli diakonia-avustusten myéntamiseen liittyvia tehta-
via: neuvonta, ohjaus, avustuksen tarpeen selvittaminen. Diakonia-avustukset mydnnetaan seurakunnan
omista varoista tai niiden mydntamiseen voidaan hakea varoja esimerkiksi Kirkon diakoniarahastolta.

Minka takia seurakunta saa kasitella henkilotietojasi eli mika on kasittelyn oikeusperuste?

- GDPR 6.1 a (suostumus): esim. vapaaehtoistoiminta, terveystiedot leirijarjestelyissa.

- GDPR 6.1 b (sopimus): esim. leiriin osallistumissopimus.

- GDPR 6.1 c (lakisaateinen velvoite): esim. kirjanpitolaki (1336/1997), kirkkolaki (1054/1993) 4 luku § 1-2,
kirkkojarjestys 3 luku § 1-3 ja 4 luku § 3.

- GDPR 6.1 f (oikeutettu etu): seurakunnan ja rekisterdidyn valinen suhde.

- GDPR 9.2 h: arkaluontoisten tietojen (esim. terveystiedot) kasittely sosiaali- ja terveydenhuollollisiin
tarkoituksiin.

- GDPR 9.2 d: kasittely uskonnollisen yhteison toiminnassa.

- Laki 703/2023 (asiakastietolaki): sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkdinen kasittely.
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Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto
Rekisteri sisaltda seuraavia tietoja henkildn perustietojen lisaksi:

e Henkilon perustiedot
o Nimi
o Henkilétunnus
o Osoite
o Puhelinnumero
o Sahkdposti
e Tyontekijoiden perustiedot
o Osoite (Tyo)
Matkapuhelinnumero
AD-tunnus
Kayttajatunnus
Salasana
Kayttajan voimassaoloaika pp.kk.vvvv — pp.kk.vvvv
Paaryhma
Ammattinimike
Tyoryhmat
Kalenteri
Kayttajakohtaiset kayttdoikeudet toiminnanohjausjarjestelmaan
o Tyobaikakirjaukset sijaintitieto matkapuhelinta kaytettaessa
¢ Asiakkaan perustiedot
o Seurakuntatieto
o Syntymaaika
o Aidinkieli
@]
O
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Sukupuoli
Kastettutieto
o Markkinointiluvat ja kiellot
e Vapaaehtoistoiminta (auttajat ja autettavat)
o Molempien osapuolten sopimukset
o Avunvalitykseen liittyvat tiedot (palvelun tarve)
o Keskuteluissa saadut avunvalitykseen liittyvat tiedot
e Diakoniatyo
o Diakoniatyontekijat
= Asiakkaan taloustiedot
= Suostumukset ja valtuutukset
= Diakonian paivakirjat
= Avustukset
e Ruokakassit
o Jakeluauton kuljettajat
o Taloustoimisto
¢ Rippikoulut
o NuorisotyOntekijat, papit, isoset, apuopettajat, lastenohjaajat, diakonit, kanttorit, varhaiskasvatuk-
senohjaajat, kesatydntekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
= Terveystiedot
= Leiritoiveet
= Koulutieto (jakoa varten, koulukiusatut, jne.)
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
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o Kesileirit ja vastaavanlaiset leirit ja retket
o Nuorisotyontekijat, papit, isoset, lastenohjaajat, diakonit, kanttorit, varhaiskasvatuksenohjaajat,
kesatyontekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
= Terveystiedot
= Leiritoiveet
= Koulutieto (jakoa varten, koulukiusatut, jne.)
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
o Kirkkomuskarit
o Yhteinen kasvatus
o Osallistumistieto
Lapsen nimi, syntymaaika, huoltajan nimi, osoite, sahkdposti ja puhelinnumero
o Paivakerhot
o Varhaiskasvatuksenohjaajat, lastenohjaajat ja diakonit
= Terveys- ja allergiatiedot, mita lastenohjaajan tulee tietaa —tieto
= Paikkatoiveet
e Erilaiset muut tapahtumat
o Joulu- ja paasiaistapahtumat
» Varhaiskasvatuksen ohjaajat, lastenohjaajat ja papit
» Paivakodit ja yhteyshenkilot
e Tausta selvityksessa esiin tulleet valttamattomat (terveyteen, hyvinvointiin, apuvalineiden kayttoon
tai asumisolosuhteisiin) tiedot eri toiminteissa vain tarpeen mukaan
¢ Yhteydenottojen historia (esim. puhelinsoitot, Iahetetyt tekstiviestit, sdhkopostit ja tapaamiset)

Tietolahteet

Tietolahteina ovat henkilo itse seka rekisterinpitdjan vapaaehtoistydn koordinointiin osallistuvat tyéntekijat.
Ammatillisen avun tietolahteina voivat olla my6s muut mahdolliset hoitotahot tai viranomaiset, mikali asiakas
on antanut tdhan luvan (esim. diakoniatydssa).

Henkil6a koskevat tiedot saadaan sddnndnmukaisesti:
e Henkilolta itseltaan, tai hanen huoltajaltaan
e Henkilon tullessa vapaaehtoistydhdn (auttaja tai autettava)
e Henkildn ilmoittautuessa rekisterinpitdjan toimintaan (leirit, rippikoulut, paivakerho, Kirkkomuskarit tai
muihin tapahtumiin/tilaisuuksiin)
¢ Henkildn tullessa diakoniatydn asiakkaaksi
o Henkildn osallistuessa sellaiseen toimintaan, jossa yhteystietojen kirjaaminen on tarpeellista

Tietojen luovutukset

Tallennetut tiedot on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttoon, eika niita luovuteta ulkopuolisille
ilman henkildiden lupaa. Riihimaen ev.lut. seurakunta voi siirtdd henkildtietolain puitteissa rekisterin sisaltdmia
tietoja Kirjuriin (konfirmaatiotiedot), KIPA (laskutusta varten) tai Kirkollistilastointijarjestelmaan (ei sisalla henki-
IGtietoja)

¢ Vapaaehtoistoiminta
o Tietoja luovutetaan vapaaehtoiselle vain tyon hoitamiseen tarvittavan tiedon osalta
o Autettavalta pyydetaan tietojen luovuttamiseen kirjallinen lupa

e Leiritoiminta
o Allergiatiedot annetaan keittiolle
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o Leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
¢ Rippikoulu

o Konfirmaatiotietojen vienti rajapinnan kautta Kirjuriin (seurakunnan jasenrekisteri)
¢ Rippikoulun isostoiminta, rippikouluihin kutsuminen (kirkkolain mukaan)

o Matkatoimistolle (nimi, henkil6tunnus (kun mennaan ulkomaille) / syntymaaika, osoite, puhelin

sahkdposti, huoltajan nimen ja osoitetiedot, allergiat)

¢ Diakoniaty6
o Diakoniatyon leirit ja retket.
= Allergiatiedot annetaan keittiolle
= Leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
o Ruokakassijakelut
= Kuskille luovutetaan tiedot
e Paivakerhot
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan
o Kirkkomuskarit
o Tietoja ei luovuteta mihinkdan
¢ Joulu ja paasiaistapahtumat
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei sdanndn mukaisesti luovuteta.
HenkilGtietojen sailytysaika

¢ Vapaaehtoistoiminta (auttajat ja autettavat)
o Avunvalitykset sailytetaan 5 vuotta
o Sopimukset sailytetdan 3 vuotta sopimuksen paattymisen jalkeen
o Perehdytyskurssi tieto poistetaan 3 vuoden kuluttua, kun sopimus paattyy
o Diakoniaty6
o Maksatukset sailytetdan kirjanpitolain mukaan 6 vuotta
Suostumukset ja valtuutus sailytetdan 6 vuotta ja sen jalkeen arkistointisuunnitelman mukaan
Tulotiedot sailytetaan 6 vuotta
Anonyymitunniste sailytetaan 6 vuotta
Jakeluauton kuljettaja, diakonityon tyontekijat. Kasittelijat poistavat jakeluiden listat (Jaettavat
ruokakassit)
¢ Rippikoulut
Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
Koulutieto poistetaan toimintakauden paatteeksi
Leiritoiveet poistetaan toimintakauden paatteeksi
Konfirmoitu —tiedot poistetaan Toimitusjarjestelmasta, kun ne on ensin siirretty Kirjuriin
Ei-Konfirmoidut —Tiedot sailytetdan elinajan toiminnanohjausjarjestelmassa
o Maksutiedot sailytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
o Kesileirit ja muut vastaavantyyppiset leirit ja retket
o Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sailytetaan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
o Leiritoiveet poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Kirkkomuskarit
o Osallistumiset poistetaan toimintakauden paatteeksi
e Paivakerhot
o Ryhman tiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sailytetaan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
¢ Erilaiset muut tapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot
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O O O O O



TIETOSUOJASELOSTE Sivu 5
IIHIMAEN SEURAKUNTA
1.9.2022
e Joulu ja paasiaistapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot

Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus toteutetaan kayttdoikeusrooleilla ja kayttdoikeusryhmilla.

o Kayttajien kayttdoikeusryhmien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja saavat kasitella vain
siihen oikeutetut henkil6t ja oikeudet ovat vain niihin tietoryhmiin, joihin ko. kayttajalla on oikeus.
Rekisterin tietoja kasittelevilla henkil6illa on lakisaateinen vaitiolovelvollisuus
Julkisessa tietoliikenneverkossa siirrettavat luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin
Rekisterin tietojen kaytosta pidetaan rekisteria
Rekisterin asiakaskirja-aineisto sailytetaan kulunvalvonnan avulla suojatuissa tiloissa ja niiden kayttoa
valvotaan kayttdoikeuksien hallinnan avulla
o Kayttdjillda on henkilokohtaiset tunnukset tietojarjestelmaan
o Tietojen muutoksista pidetaan lokia

Tarkistusoikeus

Seurakuntien jasenella ja toiminnanohjausjarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa jarjstelmaan tal-
letutut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan
henkilokohtaisesti Seurakunnan asiakaspalveluun, jossa henkiléllisyys todetaan.

o Kayntiosoite: Seurakuntatoimisto, Temppelikatu 9A, toinen kerros, avoinna arkisin 9-13

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella toiminnanohjausjarjestelmaan tallennetulla henkil6lla on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot.
Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilékohtaisesti Seurakunnan asiakaspalve-
luun, jossa henkildllisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Seurakuntatoimisto, Temppelikatu 9A, toinen kerros, avoinna arkisin 9-13

Rekisteroidyn oikeudet

o Pyytaa rekisterinpitdjalta paasy hanta itsedan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus pyytaa ky-
seisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

o Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai vas-
tustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

o Niiltd osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruutta-
mista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
s00, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta.
Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Kirjaamo:029 566 6786

Sahkdéposti (kifjaamo): tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja.fi/yhteystiedot
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