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KOKOUSAIKA

Tiistai

07.03.2023 klo 10.00 — 11.12

KOKOUSPAIKKA

Virastotalo neuvotteluhuone 3 (3.krs),

SAAPUVILLA Makela Pertti puheenjohtaja
OLLEET Lehtonen Kari-Veli

Riikonen Katri vpj.
MUUT SAAPU- Vihera Sirpa kirkkoherra

VILLA OLLEET

Tolvanen Joonas
Orivuori Antti

Humalajoki, Matti
Hamalainen, Visa

talousjohtaja
talousasiantuntija, sihteeri

kiinteistopaallikkd
kiinteistopaallikkd

ASIAT 88

12 -19

ALLEKIRJOITUS

puheenjohtaja

Pertti Makela

poytékirjanpitaja

CHutre Orivuore

Antti Orivuori

POYTAKIRJA ON
TARKISTETTU

Riihimaella  8.3.2023

Allekirjoitukset

Kari-Veli Lehtonen

Katri Riikonen
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Puheenjohtaja avasi kokouksen klo 10:05

Laillisuus ja paattsvaltaisuus

14 8

Ehdotus:

pPaatos:

Kokous todetaan lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.

Kokous todettiin lailliseksi ja paatdsvaltaiseksi.

Tyojarjestyksen hyvaksyminen

158

Ehdotus:

Paatos:

Taloudellinen jaosto hyvaksyy tamén kokouksen tyojarjestyksen esityslistan
mukaisena.

Tyojarjestys hyvaksyttiin esityslistan mukaisena.

Pdytékirjan tarkastus ja nahtavilla olo

16 8

Ehdotus:

pPaatos:

Poytékirja tarkastetaan ke 8.3.2023

Poytéakirja muutoksenhakuohjeineen pidetdén néhtavilla 14 vuorokauden ajan
9.3.2023 - 22.3.2023

Taloudellinen jaosto hyvaksyy tarkastuspaivan ja nahtavilla oloajan.

Taloudellinen jaosto hyvéksyi tarkastuspaivan ja nahtavilla oloajan.

Hameenkatu 7 tilanne

Riihim&en seurakunnan edustajat ovat neuvotelleet Jyri Tengmanin kanssa Ha-
meenkatu 7 sijaitsevan liiketilan vuokraamisesta ja sittemmin sen ostamisesta.
Ostamisesta on tehty periaatepaatos kirkkovaltuuston kokouksessa 15.12.2022
§ 43. Kirkkoneuvosto on kokouksessaan 16.2.2023 § 29 tutustunut Kiinteist6
Oy Hameenkatu 7 yhtitjarjestykseen ja kauppakirjaluonnokseen ja esittanyt nii-
hin muutoksia. Muutosten osalta on kéyty neuvottelua Jyri Tengmanin kanssa
22.2.2023 pidetyssa palaverissa. Neuvotteluissa oli lasnéa kirkkoherra Sirpa Vi-
herd, talousjohtaja Joonas Tolvanen ja kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja
Pertti Makela.

Tengman on ilmoittanut sdhképostitse 25.2.2023 kirkkoherra Sirpa Viherélle ja
kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja Pertti Makelalle vetaytyvansa kaupan neu-
vottelusta vedoten seurakunnan pitkdan kestdneeseen hallintoprosessiin.
Koska seurakunnan ndkoékulmasta prosessi on jo pitkalla, ovat kirkkoherra, Kirk-
koneuvoston varapuheenjohtaja ja talousjohtaja neuvotelleet kaupan kohteena
olevaan liikehuoneistoon valiaikaisen vuokrasopimuksen (kesto 3 kuukautta),
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jonka myétd Tengman on valmis jatkamaan kauppaan johtavia neuvotte-
luita.

Taloudellinen jaosto merkitsee hyvaksyen tiedoksi tehdyn vuokrasopimuksen.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin ja asia merkittiin tiedoksi taloudelliselle jaostolle.
Vuokrasopimus viedaan tiedoksi kirkkoneuvostolle.

Ylitykset vuodelta 2022

Ehdotus:

Paatos:

188

Paaluokissa 1 Hallinto, 4 Hautaustoimi ja 5 Kiinteistéhallinto sitovuustaso on paaluo-
kan ulkoinen toimintakate. Paaluokassa 2 Seurakunnallinen toiminta sitovuus ta-
sona on tulosyksikéiden ulkoinen toimintakate.

Ylityksia paaluokan 2 tulosyksikéiden ulkoisissa toimintakatteissa oli (liite 1):

Jumalanpalveluselama 1012010100 20 956,08 €
Hautaan siunaaminen 1012020100 6 583,23 €
Muut kirkolliset toimitukset 1012030100 9591,18 €
Aikuistyo 1012040100 8 969,81 €
Muut srk-tilaisuudet 1012050100 18 081,95 €
Draamatuotanto 1012050101 18 780,57 €
Nuorisoty® 1012360100 7 928,82 €
Diakoniatyd 1012410100 8 252,29 €
Sairaalasielunhoito 1012430100 3326,45 €
Palveleva puhelin 1012440100 3950,00 €
Yhteiskunnallinen tyo 1012500100 202,00 €
Sielunhoito 1012550100 144247 €
Yhteensa 108 064,85 €

Taloudellinen jaosto hyvaksyy ylitykset talousarvion vuodelta 2022 yhteensa
108 064,85 euroa ja esittéda ne kirkkoneuvoston ja edelleen kirkkovaltuuston hyvak-
syttavaksi.

Paatosehdotus hyvaksyttiin silla lisdyksella, ettd koko paaluokan tasolla alitusta on
26058 €.

Laskujen tarkastajien ja hyvaksyjien hyvaksyminen, sopimuslaskutuksen kayttéénotto Riihimaen seu-

rakunnassa

Taloussaanto: 12 8

Osto- ja myyntilaskujen tarkastus ja tositteiden hyvaksyminen:
Taloudellinen jaosto antaa ohjeen laskujen hyvaksymisessa noudatettavasta menet-
telysta.
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Menettely on jarjestettava niin, etta siihen osallistuu vahintaan kaksi henkiloa.
Taloudellinen jaosto méaarittelee, ketka tarkastavat ja hyvaksyvat kunkin tehtavaalu-
een meno- ja tulotositteet. Myds myyntilaskutustiedot on hyvaksyttava ennen niiden
kirjaamista. Ostolaskuihin ja muihin tositteisiin tai niiden liitteisiin merkitaan tiedot
tavaran tai palvelun vastaanotosta, asiatarkastuksesta ja hyvaksymisesta.

Menettelyll& varmistutaan siitd, etta tositteen tarkoittama tavara tai palvelu on saatu,
lasku on asiallisesti ja numerollisesti oikea, maksu perustuu asianmukaiseen péa-
tokseen ja se on annettujen maaraysten mukainen sekd maksamiseen tarvittava
maararaha on kaytettavissa ja kaytettavad maararahaa ei yliteta.

Menettelytapa ostolaskut:

Seurakunnalle tulevat laskut lahetetaan palvelukeskukseen.

Skannattu lasku tulee sahkdisesti seurakuntaan. Seurakuntatoimiston sihteeri ja ta-
lousasiantuntija tilidivat (koontilaskut) ja tarkastavat laskut ja l[ahettavéat ne sahkaoi-
sesti asianomaiselle tyontekijalle tarkastamista (vastaanotto) varten. Varsinaisen
tiliGinnin hoitaa laskun tarkastaja.

Tyodntekija ohjaa laskun sahkdisesti hyvaksyjalle, joita seurakunnassa ovat talous-
johtaja, kirkkoherra, kiinteistopaallikko ja talousasiantuntija.

Lasku todentuu maksun perustaksi. Seuraavassa vaiheessa tulee sahkéinen mak-
suehdotus talousjohtajalle ja hanen kuittauksellaan laskut lahtevat maksuun erépai-
vana. Maksuehdotuksen hyvaksyminen kaksi kertaa viikossa ennen klo 12.
Talousjohtajan poissaolojen ajan maksuehdotuksen hyvéaksyy talousasiantuntija tai
hanen sijaisensa.

Ohessa paivitetty lista (liite 2) laskujen asiatarkastajista (Liite 3 sisaltaa tarkastetun
budjettivastaavien listan). Laskut toiminnallisella puolella asiatarkastaa ja tilidi bud-
jettivastaava ja hyvaksyy talousasiantuntija tai h&nen sijaisensa. Kiinteist6- ja tuki-
palveluissa laskut paasaantdisesti asiatarkistaa tuotteen/ palvelun tilaaja ja hyvak-
syy kiinteistopaallikko tai talousjohtaja tai hanen sijaisenaan talousasiantuntija.

Asiatarkistajaksi nimetyn ollessa vuosilomalla tai virkavapaalla, asiatarkastajana toi-
mii h&nen sijaisensa ja sijaisen ollessa vuosilomalla tai vapaalla, varasijainen.

Menettelytapa sopimuslaskut (ostolaskut):

Sopimuslaskuilla tarkoitetaan sopimukseen perustuvien ostolaskujen loppuun Kir-
jausta ilman kierratysta. Sopimusnumero tulee operaattorilta sovitussa ostolaskun
kentassa ja sita verrataan hyvaksyttyyn sopimusnumeroon ja toimittajaan yllapito-
taulussa. Sopimukselle luodaan "tilidintimalli”, jonka perusteella ostolasku tilididaan
ja loppuun kirjataan automaattisesti ilman erillista kiertoa. Sopimuksen hyvaksynta
suoritetaan asiakkaan toimesta manuaalisesti esimerkiksi sdhkdpostilla.

Toleranssit ja tarkastukset:

-Euroméérainen + ja — *

-Prosentuaalinen + ja — *

-Paivamaaratoleranssi + / -

-Sopimuksen voimassaoloaika

*Vain toinen toleransseista on sallittu (euromaaréinen tai prosentuaalinen).
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Automaattinen kirjaus toteutuu, kun seuraavat ehdot tayttyvat:
-Sopimusnumero tdsmaa luotuun sopimukseen
-Toimittajanumero tdsmaa luotuun sopimukseen
-Euroméérainen / prosentuaalinen toleranssi toteutuu.
-Paivamaaratoleranssi toteutuu.
-Sopimukselle [6ytyy yllapidetty tiliGintimalli
-Sopimuksen voimassaoloaika on voimassa.
-Muut sanoman tiedot mahdollistavat laskun automaattisen kirjauksen
-Laskujen Ikm/ kk ei ole rajoitettu.

Mikéali jokin ehto laskussa ei toteudu, siirtyy lasku manuaaliseen tarkastuspro-
sessiin. Manuaalinen tarkastusprosessi on kuvattu kohdassa menettelytapa os-

tolaskut.

Taloudellinen jaosto hyvaksyy ylla esitetyt toimintatavat ja liitteena 2 olevan laskujen
asiatarkastajien listan toistaiseksi voimassa olevana luettelona ja paattaa sopimus-

laskutuksen kayttoonotosta.

Ehdotus hyvaksyttiin ja paatettiin sopimuslaskutuksen kayttéonotosta.

Kokouksen paattdminen ja muutoksenhaku

Puheenjohtaja antaa muutoksenhakuohjeen ja paatti kokouksen klo 11.12

Muutoksenhaku: pdytékirjaan liitetddn muutoksenhakuohjeet

— muutoksenhakukielto KL 24: 5 8:n nojalla koska valmistelua tai taytantéonpa-
noa

— KL 24: 3 §:n mukainen oikaisuvaatimus
- hankintaa koskeva asia; KL 24:14 §:n valituskieltoa

SEURAAVAT KOKOUKSET:

Taloudellinen jaosto:
- xx.03.2023
- Xx.4.2023

- (kirkkoneuvosto 16.3.2023, kirkkovaltuusto 30.3.2023)



